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ORDEM DE SERVICO N2 01/2015 - PG

O Procurador-Geral do Municipio, no uso de suas atribuicdes
legais e, tendo em vista a necessidade de se disciplinar a organizacdo dos processos
administrativos e judiciais e o funcionamento, da consultoria e do assessoramento,
juridicos, no ambito da Procuradoria Geral do Municipio de Bertioga, RESOLVE baixar a
presente ORDEM DE SERVICO, instituindo Diretrizes Gerais para o exercicio de suas

atividades, com observancia obrigatdria para todos os seus membros e servidores.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Para os efeitos desta Ordem de Servico, considera-se:

| — Processo Administrativo: o conjunto de medidas juridicas e
materiais, praticadas em ordem cronoldgica, necessarias ao registro dos atos da
Administracdo Publica, destinado a solucdo de controvérsias administrativas e a
outorga de direitos, ao controle dos seus servidores e de atos de terceiros;

Il — Processo Judicial: o conjunto de medidas juridicas e
materiais, praticadas em ordem cronoldgica, regulado pelo direito e caracterizado pela
busca da tutela jurisdicional;

lIl — Distribuicdo: o ato administrativo manual, mecéanico ou
digital, mediante o qual o servidor responsdvel, com rigorosa igualdade e respeito a
ordem preestabelecida, reparte os processos, administrativos e judiciais, para andlise e
acompanhamento dos responsaveis;

IV — Escaninho: equipamento destinado a garantir a
continuidade, padronizacdo e eficiéncia da comunicacdo institucional dos
Procuradores, proporcionando a racionalizacdo da capacidade de trabalho,

previsibilidade dos procedimentos e a necessaria seguranca para o Servico;
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VI — Protocolo: registro manual, mecanico ou digital dos
processos, correspondéncias, oficios, memorandos, e demais documentos
encaminhados, com a assinatura do seu destinatario;

V — Controle de Frequéncia: a utilizacdo de métodos manuais,
mecanicos ou digitais, destinados a controlar as horas trabalhadas nas dependéncias
fisicas da Procuradoria Geral do Municipio;

VIl — Teletrabalho: a execug¢do, em carater precdrio e ndo
definitivo, de atividades e atribuicbes, fora das dependéncias fisicas da Procuradoria
Geral do Municipio, mediante o rigido controle de tarefas que possibilitem a
mensuracdo objetiva do seu desempenho;

VIl — Consultoria Juridica: atividade intelectual prestada
quando formalmente solicitada pelo 6rgao competente, nos termos da Secdo IV, deste
Ato Normativo;

IX — Assessoramento Juridico: atividade prestada no exercicio
da assessoria juridica, inclusive participacdo em reunides, que ndo se enquadrem no

inciso anterior;

CAPITULO Il
DA DISTRIBUICAO

Art. 22, Os processos administrativos sob a responsabilidade desta
Procuradoria Geral serdo distribuidos entre seu corpo juridico, sem prejuizo de outras
atribuicdes que venham a ser conferidas pelo Procurador Geral do Municipio,
adotando-se como referéncia a numeracao a eles conferida, procedendo-se a exclusdo
ano de inicio da demanda, da seguinte maneira:
| — processos com final 1 e 2 ficardo sob a responsabilidade da
Dra. Adriane Claudia Moreira Novaes;
Il — processos com final 3 e 4 ficardo sob a responsabilidade

da Dra. Daniela Vilhena;
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[l — processos com final 5 e 6 ficardo sob a responsabilidade
da Dra. Ana Beatriz Reupke Ferraz;

IV — processos com final 7 e 8 ficardo sob a responsabilidade
do Dr. Roberto Esteves Martins Novaes;

V — processos com final 9 ficardo sob a responsabilidade da
Dra. Geilsa Katia Sant’ana; e

VI - processos com final O ficardo sob a responsabilidade da

Dra. Alessandra Feliciano da Silva.

§12 No caso de impossibilidade de distribuicao do processo
administrativo ao Procurador responsavel, qualquer que seja o motivo, os autos serdo
distribuidos a outro Procurador adotando-se, para tanto, o critério do numero
imediatamente anterior ao nimero final do processo.

§12 Os processos judiciais serdao distribuidos de forma
equitativa entre os Procuradores, pela Chefia do Setor Expediente (PGEXP);

§22 Considerando o disposto no art. 32 desta Ordem de
Servico, assim como o carater de equidade que deve nortear os trabalhos da
Procuradoria Geral do Municipio, além da notoriedade do imenso volume de ac¢des de
execucao fiscal em curso, a distribuicdo dos processos judiciais para a Dra. Geilsa Katia
Sant’ana e Dra. Alessandra Feliciano da Silva sera feita de forma alternada em relacdo

aos demais Procuradores do Municipio, na medida de dois para um.

Art. 32, Os processos de execugdo fiscal ficardo sob a
responsabilidade conjunta da Chefia de Secdo da Procuradoria (PROC), da Dra.
Alessandra Feliciano da Silva, Procuradora do Municipio e Dra. Geilsa Katia Sant’ana,
Subprocuradora-Geral-Geral do Municipio.

§12 N3o se compreende como processos de execucao fiscal as
medidas judiciais a elas relativas, como, por exemplo, embargos a execugao fiscal,

excecOes de pré-executividade, entre outras, assim como todas as demais que
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envolvam tributos, as quais serdo distribuidas conforme o critério previsto no artigo

29, desta Ordem de Servico.

Art. 42, Ficardo sob a responsabilidade do Procurador Geral do
Municipio as ac¢des diretas de inconstitucionalidade, de improbidade administrativa,
populares, os processos administrativos oriundos do Ministério Publico Estadual e
Federal e os processos administrativos disciplinares, inclusive sindicancias,
independentemente de seus finais, possibilitando-se a delegacdao de qualquer destas
atribuicdes.

Paragrafo Unico. A Subprocuradora-Geral-Geral substituird o
Procurador Geral em suas férias e afastamentos legais, ficando durante este periodo

impedida de receber novas distribui¢cdes ou redistribui¢des de processos.

Art. 52. A propositura de novas ag¢des serd realizada pelos
Procuradores mencionados no artigo 292. desta Ordem de Servico, uma a uma,
sequencialmente, sendo o controle realizado pela Subprocuradora-Geral-Geral,
mediante lista Unica a ser referendada pelo Procurador Geral do Municipio.

§ 192, As acOes acessérias propostas anteriormente as
principais serao distribuidas conforme o critério previsto no artigo 22. desta Ordem de
Servico, ficando as segundas vinculadas as primeiras aqui mencionadas.

§ 292, Os incidentes processuais que ensejarem a formacao
de autos independentes serdo distribuidos ao Procurador responsavel pela acdo
principal.

§ 32 Nos casos em que houver deslocamento da
competéncia judicial, sera aplicado o critério previsto no artigo 22. desta Ordem de
Servico, observada a nova numeracdo recebida na Vara para a qual o processo foi

deslocado.
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§ 42, As acgles civis publicas serdao distribuidas na forma do
art. 22. desta Ordem de Servico, sendo as pecas processuais (peticdo inicial ou
contestacdao, conforme o caso), assinadas em conjunto com o Procurador Geral do
Municipio, sendo-lhe encaminhadas 05 (cinco) dias antes da data das suas

distribui¢des ou protocolo, sob pena de responsabilizagao.

Art. 62. Os processos distribuidos até a data da edicdo desta Ordem
de Servico ficardo sob a responsabilidade de quem os recebeu até a prdéxima
manifestagao judicial ou administrativa pertinente, obedecendo posteriormente ao

critério estabelecido no artigo 29.

SECAO |
DAS AUDIENCIAS

Art. 72. As audiéncias contardo com a participacdo do Procurador o

qual foi distribuido o processo, nos termos do artigo 22. desta Ordem de Servico.
Paragrafo Unico. O Procurador deverd comunicar a data da
realizacdo da audiéncia com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias a

Subprocuradora-Geral para as providéncias necessarias a sua realizacao.

SUBSECAO UNICA
DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 82. As audiéncias decorrentes de cartas precatodrias ficardo sob a
responsabilidade do Procurador, de acordo com o critério previsto no artigo 22. desta
Ordem de Servico, observando-se a numeracdo recebida na autuacdo da carta
precatéria no Juizo deprecado, exceto nas precatérias  originarias
de outras Varas, hipétese na qual prevalecerd o numero do processo no Juizo

deprecante.
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SECAO I
DOS ESCANINHOS E DO PROTOCOLO

Art. 92. Os escaninhos ficarao localizados na sede da Procuradoria
Geral do Municipio, devidamente identificados, com compartimentos de entrada e
saida, de modo a facilitar o fluxo dos processos e documentos.

Art.10. Incumbe a Chefia do Setor de Expediente (PGEXP),
disponibilizar os processos judiciais, mandados e outros documentos destinados aos
Procuradores, nos escaninhos.

Art.11. Da mesma forma, os Procuradores utilizardo os escaninhos
para as remessas de processos as unidades administrativas do Municipio, devolugdo de
autos a Justica, envio de documentos e qualquer outro expediente que faca parte de
suas atividades, devendo para isso fazer a indicacao do local de destino de modo claro
e preciso, utilizando-se de protocolos individuais ou outros meios, de maneira que o

servidor responsavel possa fazer a identificagcao de imediato.

Paragrafo uUnico. E fundamental que as pegas sejam
encaminhadas de forma organizada, com a(s) segunda(s) via(s) devidamente
identificada(s), com o carimbo “cépia” e/ou contrafé, conforme o caso, bem como
que, ao original, sejam juntados e grampeados todos os documentos a serem
protocolizados na Justica.

Art.12. Os escaninhos serdo movimentados diariamente com a

entrega e retirada de processos e documentos nos seguintes intervalos:

| —das 9h as 10h; e,
Il — das 15h as 16h; e,
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§12. Nos hordrios de alimentagdo/retirada, os servidores
ficardo exclusivamente dedicados ao atendimento da rotina para que ndo haja
qualquer prejuizo aos prazos judiciais.

§29. Os autos retirados a pedido do Procurador, por carga ou

para cépia, serao entregues diretamente ao solicitante mediante protocolo.

Art.13. O Procurador recebera os processos ou documentos a ele
encaminhados mediante aposi¢do de assinatura no relatério de distribuicdo de tarefa,
depositando-o, posteriormente, no escaninho de saida, no prazo de 02 dias contados
da data constante do mencionado relatdrio.

§12 Na hipétese descrita no caput deste artigo, caso o Procurador
responsavel ndo oponha sua assinatura no relatdrio de distribuicdo de tarefa, a Chefia
do Setor de Expediente (PGEXP) lavrara certiddo do ocorrido nos autos de

acompanhamento, sob pena de responsabilidade.

Art. 14. Cabe exclusivamente ao Procurador, verificar, em seus
plantdes, os compartimentos de entrada e saida dos escaninhos, comunicando
imediatamente ao servidor responsavel, qualguer omissdo, atraso ou irregularidade na
tramitacdo, sob pena de responsabilizacao.

Paragrafo Unico. Em casos de prazos fatais ou situacoes
excepcionais, os Procuradores poderdao promover a entrega dos processos, peticdes ou
documentos diretamente ao setor de destino, comunicando essa situacdo, por escrito,

ao servidor responsavel pelos escaninhos.

SECAO llI
DAS PUBLICACOES

Art. 15. O acompanhamento das publicagdes oficiais sera realizado

por servidor designado para tanto que, apds sua analise, recorte e separagdo as
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encaminhardo ao respectivo Procurador, por meio eletronico, para conhecimento e
tomada das medidas cabiveis, devendo o e-mail enviado ser salvo em pasta virtual,

além de ser impresso e anexado ao respectivo processo administrativo.

Art. 16. Cada Procurador devera manter endereco eletronico de
correspondéncia individualizado (e-mail) na rede mundial de computadores para
recebimento das publicacdes a ele enderecadas, considerando-se efetivada a sua
ciéncia no dia util imediatamente subsequente ao do encaminhamento.

§12. O controle de publicacdes por parte de servidor
designado para tanto ndao exime o Procurador do seu acompanhamento, ndo podendo

em hipdtese alguma, ser alegada ignorancia em relacdo as mesmas.

CAPITULO 1lI
DA JORNADA DE TRABALHO E DO SEU CONTROLE

Art. 17. A jornada de trabalho dos Procuradores é de 40h (quarenta
horas) semanais e sera cumprida de segunda a sexta, no periodo das 08hOOmin as
17h00min, mediante regime de plantdo e de teletrabalho.

Paragrafo Unico. O controle da jornada de trabalho serd

realizado pela Subprocuradora-Geral do Municipio.

Art. 18. O cumprimento da jornada de trabalho serd apurado por

meio de controle de acesso fisico.
§ 12. E vedado ao Procurador ausentar-se do servico durante
o expediente sem prévia autorizacdo do Chefe imediato, sujeitando-se os infratores as

sancOes administrativas pertinentes.

Art. 19. Em raz3do do sistema de trabalho adotado nesta Ordem de

Servico fica proibida a realizacdo de horas extraordinarias.
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Art. 20. O Procurador Geral do Municipio podera solicitar o controle
de ponto, a qualquer tempo, de forma a verificar o cumprimento desta Ordem de

Servigo.

SECAO |
DO REGIME DE PLANTAO

Art. 21. O regime de plantdo da Procuradoria Geral do Municipio sera
realizado de segunda a sexta-feira, no horario das 8h00min as 12h0Omin e das
13h00min as 17h00min, conforme escala de trabalho a seguir:

| — Dra. Alessandra Feliciano da Silva e Dra. Ana Beatriz
Reupke Ferraz, as segundas-feiras;

Il — Dra. Adriane Claudia Moreira Novaes e Dra. Daniela
Vilhena, as tergas-feiras;

Il — Dr. Roberto Esteves Martins Novaes e Dra. Ana Beatriz
Reupke Ferraz, as quartas-feiras;

IV — Dra. Alessandra Feliciano da Silva e Dra. Adriane Claudia
Moreira Novaes, as quintas-feiras; e

IV — Dra. Daniela Vilhena e Dr. Roberto Esteves Martins

Novaes, as sextas-feiras;
Art. 22. Cabe ao Procurador, nos seus respectivos plantdes:
| — atender Secretarios, Diretores, Chefes de Secdo e demais

servidores em assessoramento juridico, independentemente de agendamento;

Il — prestar assessoramento em reunides diversas;
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Il — participar de reunides de comissdes de processo
administrativo disciplinar e sindicantes;

Il — fazer carga e descarga dos processos de sua
responsabilidade;

IV — auxiliar o Procurador Geral e Subprocuradora-Geral,
guando solicitado;

V — elaborar pareceres, em regime de urgéncia, quanto
determinado pelo Procurador Geral do Municipio;

VI — manter em ordem os processos e documentos de sua
responsabilidade; e,

VI — apresentar relatdrio circunstanciado ao Procurador

Geral das atividades realizadas em regime de teletrabalho.

Art. 23. Fica vedado ao Procurador ausentar-se da sede da
Procuradoria Geral do Municipio, durante seu plantdo, sem expressa autorizacdo do

Procurador Geral, sob pena de responsabilizagao.

SECAO Il
DO TELETRABALHO

Art. 24. Os Procuradores poderao exercer suas atividades em regime
de teletrabalho, quando ndo presentes aos seus plantdes.
Paragrafo Unico. O teletrabalho ficara restrito a tarefas que

possibilitem mensuracdo objetiva do desempenho do servidor.

Art. 25. O regime de teletrabalho serd fiscalizado pela
Subprocuradora-Geral, em conjunto com o Procurador Geral do Municipio, através do

Anexo | desta Ordem de Servigo.
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Art. 26. A autorizagdo para teletrabalho é destinada apenas aos
Procuradores e se sujeita as seguintes regras:

| — restricdo ao maximo de trés dos cinco dias que compdem
a jornada semanal do Procurador;

Il — observancia da jornada diaria de trabalho do Procurador,
devendo as atividades em teletrabalho ser executadas entre 08h00Omin e 17h00min,
com intervalo intrajornada de 01h0Omin;

V — exigéncia de que o Procurador esteja disponivel para
contato com a Procuradoria Geral do Municipio, durante sua jornada de
teletrabalho;

§ 12. Por implicar em jornada flexivel, apurada mediante
cumprimento produtividade, ndo estd autorizada a realizagdo de trabalho

extraordinario, para qualquer fim e por qualquer motivo, nos dias em teletrabalho.

Art. 27. Constitui dever do Procurador participante do teletrabalho:

| — atender as convocag¢bes para comparecimento as
dependéncias da Procuradoria Geral do Municipio;

Il — manter-se em condicdes de pronto retorno ao regime de
trabalho presencial;

Il — manter telefone de contato atualizado;

IV — consultar diariamente a sua caixa individual de
correspondéncia eletronica durante a jornada de teletrabalho;

V — manter a Subprocuradora-Geral informada, por meio de
mensagem dirigida a caixa de correio eletronico da Procuradoria Geral do Municipio,
acerca da evolugao do trabalho, indicando eventual dificuldade, duvida ou informacao
gue possa prejudicar o andamento das atividades sob sua responsabilidade;

VI - submeter-se a acompanhamento de desempenho pela

Subprocuradora-Geral;
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Art. 28. A Subprocuradora-Geral avaliara o trabalho do Procurador,

mantendo relatério mensal de suas atividades, controlando sua frequéncia.

Art. 29. O Procurador serd desligado do teletrabalho nas seguintes
hipdteses:
| — por ato do Procurador Geral do Municipio, de oficio, nas
seguintes hipoteses:
a) pelo ndo cumprimento dos prazos e/ou regras
preestabelecidas nesta Ordem de Servico; e,

b) pela inobservancia dos prazos administrativos e

judiciais.
IIl — pela descontinuidade do teletrabalho;
IV — no interesse da Administracdo;
V — por necessidade da prestacdo de servigos presenciais;
ou,
VI —a pedido.
SECAO|

DAS FERIAS, DOS AFASTAMENTOS E DAS LICENGAS

Art. 30. Ser3o concedidas férias aos Procuradores atendendo a escala
previamente estabelecida pelo Procurador Geral do Municipio, de forma que nunca

estejam ausentes mais do que 02 (dois) Procuradores por més.

Art. 31. As férias somente poderdo ser antecipadas, adiadas ou
interrompidas por necessidade do servico, mediante justificativa fundamentada, apds

a apreciacdo do Procurador Geral do Municipio.
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§ 19 As férias somente poderdao ser adiadas até 45
(quarenta e cinco) dias antes da data prevista para o afastamento;

§ 22. Nos afastamentos, o Procurador devera, previamente,
elaborar relatério de tarefas pendentes, indicando os casos de redistribuicdo, bem
como as pendéncias de subsidios, cujos prazos judiciais se vengam apds o seu retorno.

§ 32. Todo e qualquer afastamento deverd ser comunicado

ao servidor responsavel pela distribuicdo de processos.

Art. 32. Por motivo de férias haverad suspensdo da distribuicdo de
processos aos Procuradores, a partir do quinto dia util que anteceder ao afastamento,
quando houver fracionamento em até 02 (dois) periodos.

§ 192 Nos casos de férias iguais ou inferiores a 05 (cinco)
dias, ndo haverd suspensdo da distribuicdo;

§ 292. A distribuicdo sera iniciada a partir do retorno das
férias, observando-se para tanto a coincidéncia entre a data do retorno e a do relatério

de distribuicao;

Art. 33. Nos processos pendentes de manifestacdo ou de andlise de
calculos cujo prazo judicial finalize até os 05 (cinco) dias imediatamente posteriores ao
término do afastamento ou férias, fica autorizado o pedido de redistribuicdo da tarefa,

o qual deve ocorrer até dois dias antes do afastamento.

Art. 34. Sempre que o Procurador se afastar de suas atividades
funcionais, em razdo de licencas legais, deverd comunicar por escrito o fato a
Subprocuradora-Geral, no menor prazo possivel, para que se suspenda imediatamente
a distribuicdo e se avalie a possibilidade de redistribuicdo dos feitos que estavam sob

sua responsabilidade.
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Paragrafo Unico. Nos casos de licenga médica nao
programada, a Subprocuradora-Geral devera solicitar ao servidor responsavel, para

efeito de redistribuicdo dos processos.

CAPITULO IV
DA CONSULTORIA JURIDICA

Art. 35. Serd objeto de andlise juridica prévia e conclusiva por parte
dos Procuradores do Municipio, processos administrativos de qualquer natureza,
excetuadas as competéncias da Assessoria Juridica:

Pardgrafo unico. O disposto neste artigo ndo afasta a
possibilidade de ser recomendada pelo Procurador Geral do Municipio a analise prévia
de outros assuntos.

SECAO UNICA
DA MANIFESTAGAO JURIDICA

Art. 36. A manifestacdo juridica devera ser exarada de forma concisa,
objetiva e em linguagem compreensivel ao leigo, abordando exclusivamente o tema
analisado.

§ 19. O Procurador responsavel pela manifestacdo juridica
deverd indicar uma Unica posicdo a ser seguida pelo drgdo consulente, evitando a
apresentacdo de duas ou mais posicoes contrarias.

§ 292 Fica vedado o encaminhamento de manifestacao
juridica ao Procurador Geral do Municipio para sua ratificacdo, cabendo ao érgao
consulente solicitar sua revisdo, nos termos do artigo 40, §32, desta Ordem de Servico,

caso assim entender.
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Art. 37. Na elaboracdo da manifestacdo juridica em processos
administrativos deverdo ser observados, para fundamentacdo, quando necessdrio,

julgados proferidos pelo:

| — Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo;

Il — Tribunal Regional Federal da 32. Regiao;

Il = Tribunal Regional do Trabalho da 22. Regido;
IV — Tribunal Regional do Trabalho da 152. Regiao;
V —Tribunal Regional Eleitoral em Sao Paulo;

VI —Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;
VIl = Superior Tribunal de Justiga;

VIl = Tribunal Superior do Trabalho; e,

IV — Supremo Tribunal Federal.

Paragrafo unico. Fica vedada e utilizacdo de jurisprudéncia
formada em Tribunais diversos daqueles mencionados no caput deste artigo.

Art. 38. Os Procuradores terdo o prazo de 10 (dez) dias para andlise
dos processos de sua competéncia e de 15 (quinze) dias para andlise de processos
encaminhados por recomendag¢do, sob pena de desligamento do regime de
teletrabalho e eventual responsabilidade funcional.

Pardgrafo Unico. Podera ser atribuido regime de urgéncia ou
prioridade, desde que devidamente justificado pelo 6rgdo requisitante, devendo a
manifestacdo juridica ser exarada no prazo de 05 (cinco) dias, prorrogdveis por igual
periodo, de acordo com a complexidade da matéria e a juizo do Procurador Geral do

Municipio.

Art. 39. Cabe ao 6rgdo consulente instruir o processo submetido a

manifestagao juridica, com subsidios minimos a sua analise, sob pena da sua recusa.
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§ 12, Os processos de que tratam o caput deste artigo
deverdo estar instruidos, com no minimo:

| — para processos administrativos, em geral:

a) requerimento com a solicitacdo realizada e cota indicando
a necessidade de parecer juridico; e,

b) demais documentos pertinentes.

Il — para processos administrativos relacionados a
servidores:

a) requerimento com a solicitacdo realizada e cota indicando
a necessidade de parecer juridico;

b) ficha funcional;

c) ultimo holerite; e,

d) demais documentos pertinentes.

Ill — para processos administrativos tributarios:

a) requerimento com a solicitacdo realizada e cota indicando
a necessidade de parecer juridico;

b) ficha cadastral do contribuinte;

¢) documentacdo de titularidade empresarial ou individual;

d) demais documentos pertinentes.

IV — para processos administrativos imobiliarios:

a) requerimento com a solicitacdo realizada e cota indicando
a necessidade de parecer juridico;

b) ficha cadastral do imdvel ou carné de IPTU;

¢) documentacdo de titularidade do imovel;

d) demais documentos pertinentes.
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§ 22. A recusa na elaboragdo de manifestacdo juridica deverd
ser fundamentada pelo Procurador que, em até trés dias do recebimento do processo
indicarda de forma pormenorizada e em uma Unica oportunidade a relagdo da
documentacdo necessaria para tanto.

§ 32. A devolugao de processo sem a devida andlise por
parte do Procurador implicard na sua responsabilizacdo pelo retardamento indevido

do feito.

Art. 40. Os entendimentos firmados na manifestacdo juridica
poderao ser revistos pelo Procurador Geral do Municipio de oficio ou a pedido.

§ 192. Na solicitagdao de revisdao deverd ser demonstrada a
presenca de elementos faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham sido
anteriormente apreciados.

§ 22 A revisdo do entendimento juridico anteriormente
firmado deverd ser realizada de forma expressa e motivada.

§ 32, Mantido o entendimento firmado na manifestacao
juridica, os autos serdo encaminhados ao Procurador Geral do Municipio que, apds
analise dos mesmos, poderd solicitar nova consulta, remetendo-os a Assessoria

Juridica.

CAPITULO V
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 41, Os orgdos da Administracdo poderdo solicitar
assessoramento juridico do Procurador quanto se tratar, dentre outros de:

| — duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser

dirimidas sem a necessidade de elaboracdo de manifestacdo juridica prépria, nos

termos do Capitulo 1V, Secdo Unica, desta Ordem de Servico; e,
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Il —acompanhamento de reunides internas ou externas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42 Os casos omissos serao resolvidos pela Procuradoria Geral do

Municipio com o auxilio da Assessoria Juridica.

Art. 43. Fica revogada a Ordem de Servico n2. 01/2013 - PG, de 03 de
maio de 2013.

Art. 44. Esta Ordem de Servico entrard em vigor a partir da data da

sua publicacdo no Boletim Oficial do Municipio, na Secdo dos seus Atos Internos.

Bertioga, 21 de Agosto de 2015

MARCELO LUIZ COELHO CARDOSO
Procurador-Geral do Municipio
OAB/SP 154.969
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ATOS DO CHEFE DA FISCALIZACAO DE OBRAS
EXPEDIENTE PUBLICADO EM 17/08/2015 A 21/08/2015

PROCESSOS:

53723/91 - ADALBERTO DE JESUS RIBEIRO, Expeca-se a Carta de Habitagdo
Complementar, pagos os emolumentos em 30(trinta) dias.

04502/05 — IACI GOMES DE LIMA, 00159/04 — ADALBERTO DO NASCIMENTO LEITE E
S/M, 01537/95 — PEDRO FURLANETO, 06609/13 — JOSE DIVINO ALVES PAULINO,
10863/12 — ITAMAR JANUARIO BRUNELLI ZAMPINI, 50124/86 — MARIO OZAKI,
Expeca-se a Carta de Habitacdo, pagos os emolumentos em 30(trinta) dias.

04763/00 — MICHEL PANTALEON BARROSO FELISBERTO(DIAE 22123/15), VALDIR
ESPOSITO(DIAE 229), 02558/10 — VALDA RODRIGUES DE SOUZA(TX. C.H.), 51239/88 —
SILVIA HAILER B. PELLICER(DIAE 22019), 09433/13 — ADAILTON DE ASSIS F. DA
SILVA(DIAE 22050), 06215/07 — ALDINAH MEIRELES TENORIO(DIAE 22085), 06327/13
e 06328/13 — EPJ ADM. E PART. LTDA, 13904/96 — ANTONIO NAZARIO P.
MANTO(DIAE 21869), 08511/06 — OMILTO DE SOUZA PIRES(DIAE 22090), 10352/11 e
10353/11 — MARIA VON IHERING DE AZEVEDO(GUIA R.A), 08079/09 — EDMILSON
BRITO DE OLIVEIRA(DIAE 22028), 10005/14 - PRAIANA CONSTRUCAO E
EMPREENDIMENTO(DIAE 22099), Anexada a correspondéncia devolvida pelo correio.

01391/99 - MANOEL PEREIRA MATOS(PET.3889/15), 59273/92 - ANGELO
ZAMBOTO(PET.3870/15), 52443/86 — HUGO BRASIL JUNIOR(PET.3974/15), 50653/87
— MARA LUCIA JORGE RODRIGUES(PET.3975/15), Defiro o solicitado na peticdo,
Expeca-se a 22 via da Carta de Habitacdo, pagos os emolumentos em 30(trinta) dias.

02788/02 — ANTONIO FERREIRA PASSOS E OUTROS, 51906/89 — LUIS FERREIRA DA
ROSA, 08333/98 — GABINETE DO PREFEITO, 10244/14 - INGRID AMSTALDEN
IMANISHI, 03330/12 — ANTONIO MARIA PIRES AFONSO, 09019/03 — SEFI, 01471/09 —
MILTON SIQUEIRA DE CARVALHO, 06643/00 — ASSOC. DOS CONDOMINOS DO
LOTEAMENTO MORADA DA PRAIA, 03469/00 — MARCOS AURELIO ZARAMELLA,
06108/12 — MAURICIO POLETO, 05064/94 e 05048/94 — SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E OBRAS, 59273/92 — ANGELO ZAMBOTO, 09204/99 — JOSE ANDREA
LANZILLOTTI, 02126/00 — PAULO GERALDO PEREIRA SALES, 03211/78 — GEORGE
SIMONS, Arquive-se assunto solucionado.
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01039/95 — LUIZ ANTONIO MORAES BARRETO(PET.3880/15), 04559/99 — JOSE
FRANCISCO DONEGA(PET.3904/15), 06700/07 - RICARDO BORDAN
AGUIAR(PET.3943/15), 06401/14 - JAIRO RODRIGUES BATISTA(PET.3915/15),
14625/97 - OSVALDIR LINO DA SILVA(PET.3934/15), 16187/97 - AGNALDO
LANGANNIS(PET.3949/15), 52294/89 — YUTAKA TORRITANI(PET.3866/15), 50926/88
— ROBERTO FERREIRA BECHARA(PET.3919/15), 05934/04 - JOSE MARIA
TITATO(PET.3814/15), 03636/04 — CARLOS CEZAR RODRIGUES NUNES(PET.3935/15),
02980/03 — ANDRE ALVES BEZERRA(PET.3888/15), 09847/96 — CONDOMINIO
EDIFICIO INDIAN(PET.3942/15), Defiro o solicitado na peticdo, concedendo uma
prorrogacdo no prazo para cumprir a intimacdo por mais 30(trinta) dias. Somente para
a regularizacao da documentacgao.

06311/15 e 06312/15 — LUIZ ANTONIO SARAU, 06310/15 — ANDRE BARAUNA VIEIRA,
Compareca o requerente para esclarecimentos em 30(trinta) dias.

03330/12 — ANTONIO MARIA PIRES AFONSO, 09204/99 — JOSE ANDREA LANZILLOTTI,
Licenca para edificar caduca, arquive-se.

09116/03 — BASIC ELEVADORES LTDA, Expeca-se a Licenca de Instalacdo de Elevador,
pagos os emolumentos em 30(trinta) dias.

02569/93 — GAETANO MARIO MANGIA GOMEZ, Expeca-se a Licenga de Ocupagdo,
pagos os emolumentos em 30(trinta) dias.

03211/78 — GEORGE SIMONS(LICREG. E DEMOL. 385/15), 09204/99 — JOSE ANDREA
LANZILLOTTI(LIC.DEMOL. 048/10), 50124/86 — MARIO OZAKI(LIC.DEMOL.451/15),
50833/91 — SANDRO ROBERTO LESCURA(LIC. REG. PISCINA 485/15), Dé-se baixa na
licenga, pagos os emolumentos em 30(trinta) dias.

52203/86 — VALDIMIR BELO DE SOUZA(PET.3951/15), Sim como requer na peticdo,
retifique-se as C.H.’s 314/89 e 164/15.

01422/12 - JOSE DIVINO ALVES PAULINO E OUTRO(PET.3892/15), Revogue-se o
despacho de 29/07/15 (licenca caduca), considerando-se obras iniciadas no gabarito.

ENG2 CLAUDIO MILINAVICIUS
Chefe de Secdo de Fiscalizagao de Obras
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Atos da DIRETORA DE OBRAS PARTICULARES de 10 a 14/08/2015.

PARA OS SEGUINTES PROCESSOS: CERTIFIQUE-SE, em 30 dias:

52.256/91-651/15 (Peticdo n2 3447/15) WILSON VALE FERREIRA. Em 11.08.15;
10.048/96-1021/13 (Peticdo n2 3794/15) RENILDA DOS SANTOS. Em 11.08.15;
4746/05-3669/15 (Peticdo n2 3823/15) CASAS BAHIA COMERCIAL LTDA. Em
11.08.15; 5780/15 FRANZ ROBERT BRAUER. Em 11.08.15; 11.810/10 (Peti¢do n2
3652/15) HELENA DEL CORSO. Em 13.08.15; 52.032/88-5450/15 (Peti¢do n®
2777/15) EDNA DA SILVA RAMOS, Retifique-se as duas certiddes. Em 13.08.15;
51.240/88-10.170/14 (Peticdo n2 3506/15) ALBERTO FERNANDES, Retifique-se a
Certiddo. Em 13.08.15; 6082/15 HUGO D. C. GOMES. Em 13.08.15; 52.611/87-
9692/14 (Peticdo n2 3596/15) EDNA MARIA SILVA SOUZA. Em 14.08.15; 4564/95-
3896/15 (Peti¢io n2 3793/15) JAIR CELIO SQUILLANTE. Em 14.08.15; 50.787/81-
3965/14 (Peticdo n2 3668/15) EDNA DA SILVA RAMOS. Em 14.08.15.

Para os seguintes PROCESSOS N2s: 5961/15 ANA MARIA FERREIRA DOS SANTOS, A
SEAL. Que compareca o requerente para tomar ciéncia, que até a presente data nao
houve oficializacdo do nome da rua. Em 10.08.15; 9979/14-4839/15 (Peti¢do n?
3848/15) RODRIGO OCTAVIO DE ARAUJO SANTOS, A SEAL. Solicito que seja
informado ao requerente da certiddo, que necessario se faz o término do processo
com a expedicdo da Carta de Habitacdo. Em 13.08.15; 32/95-35/95 (Peti¢do n®
3714/15) MARCIA REGINA MARQUES, A SEAL. Solicitar ao requerente matricula
atualizada da Gleba 17, bem como levantamento topografico geo referenciado da
Gleba para esclarecer divergéncia entre planta aprovada e matricula anexa aos
processos. E ainda necessario para o Cartério a geo refenciamento devido aos
confrontantes serem posses de proprietarios. Em 14.08.15.

REGIANE DE LOURDES TOLEDO MACHADO
Diretora de Obras Particulares
DOP
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ATOS DO CHEFE DE SECAO DE APROVACAO E LICENCIAMENTO DE OBRAS
PARTICULARES - 10 a 14/08/2015.

CONSTRUCAO:

Expeca-se a licenga de construgao, pagos os emolumentos em 30 (trinta) dias;
Processo n%: 2419/15 TOSHIYUKI ITO, Aprovo....Em 10.08.15; 3697/15 SIDNEI
BASILIO GASQUES, Aprovo....Em 10.08.15; 3808/15 CARLOS HIROSE,
Aprovo....Em 10.08.15; 50.553/90-9399/14 VILARES EMPREENDIMENTOS E
PARTICIPACOES, Aprovo....Em 12.08.15; 1634/15 (Peti¢do n? 3682/15) LUIZ
CARLOS RODRIGUES FREIRE, Sim como requer na peti¢do 3682/15. Corrigida a
situagdo do inicio de obra. Aprovo....Em 12.08.15; 3556/15 MARIA JOSEFA DE
OLIVEIRA, Aprovo...Em 12.08.15; 51.639/90-5327/15 SERGIO AMARO DE
OLIVEIRA, Regularize-se conforme Lei 316/98 e 324/98, aprovo...,expeca-se as
licencas de demolicdo, regulariz. acrésc. de darea, pagos....ISS na Baixa. Em
13.08.15; 3757/15 WILLIAM BUTLER, Aprovo....Em 14.08.15.

REGULARIZACAO:

Expeca-se a licenca de regularizacdo, pagos os emolumentos e ISS, em 30
(trinta) dias;

Processo n%s: 50.833/91-3242/15 SANDRO ROBERTO LESCURA, Regularize-se
conforme Leis 316/98 e 324/98, quitados....Em 10.08.15; 1340/99-9410/14
(Peticdo n2 3700/15) ITAMAR DE JESUS DA SILVA, Regularize-se conforme a lei
316/98 e 324/98, quitados...Em 10.08.15; 8103/02-4963/15 MARCELO
MONTONE, Regularize-se conforme lei 316/98 e 324/98, quitados....Em
10.08.15; 631/10-2146/11 JAIME PALAIA SICA, Regularize-se conforme lei
316/98 e 324/98, quitados...Em 10.08.15; 735/11-4657/15 LUCIANA
APARECIDA SACHS, Aprovo proj. arquit.., expeca-se a licenca de regularizacao
de acréscimo em proj. aprovado (sacada 13,78m?), pagos....Em 10.08.15;
50.536/87-4030/15 PEDRO MIGUEL TURKOWSKI NORIA, Cota referente ao
processo n? 237/00, expeca-se a licenca de conservagdo de 33,42m?, conforme
cota da folha 14 com data de 30/09/2010. Regularize-se conforme a Lei 316/98
e 324/98, quitados....Em 12.08.15; 7060/99-3856/15 CARLA PIRES PRIOSTI DA
SILVA, Aprovo proj. arquit., expeca-se a licenca de regularizagdo, pagos....Em
12.08.15; 5381/11-5162/15 RENATA OSLER GONCALVES, Regularize-se
conforme Lei 316/98 e 324/98, quitado....Em 12.08.15.

CONSERVACAO:

Expeca-se a licenca de conservacdo, pagos os emolumentos e o ISS, em
30(trinta) dias;

Processo n%: 17.247/97-4436/15 ODAIR BOVI, Conserve-se a titulo precario
compulsoriamente com base na lei 68/09 e 78/10, pago....Em 10.08.15.

DEMOLICAO:
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Expeca-se a licenca de demoligdo, pagos os emolumentos e ISS, em 30 (trinta)
dias;

Processo n%: 51240/88-10170/14-ILSON FERRASSA, demolicdo de 313,32m?,
em 11.08.15.

COMUNIQUE-SE:

Compareca (0) (a) responsavel técnico, para atender comunique-se em 30 dias;
Processo n%: 51.013/83-3726/14 RICARDO LIMA, Comparega....Em 10.08.15;
53.106/87-8162/14 (Petigdo n2 3650/15) ANTONIO CASSIANO NETO, Sim como
requer qto. a peti¢cdo 3650/15; Compareca....Em 10.08.15; 50.553/90-9399/14
VILARES EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES, Compareca....Em 10.08.15;
53.741/91-5303/15 MARINA LEITAO AUDI, Compareca....Em 10.08.15; 372/94-
7396/14 (Peticdo n2 3241/15) HISASHI AOYAGI, Compareca....Em 10.08.15;
1571/95-9953/14 (Peticdo n2 3631/15) MAGALI QUIRINO NEVES, Sim como
requer, quanto a Peticdo n2 3631, compareca....Em 10.08.15; 2713/13 (Peti¢do
ne 3638/15) FERNANDA MARME RODRIGUES, Comparega....Em 10.08.15;
5387/14 OSNEY RUTHES, Comparega....kem 10.08.15; 3757/15 WILLIAM
BUTLER, Compareca....Em 10.08.15; 52.100/86-7470/14 (Peticdao n2 3642/15)
LUCIA REGINA HORTA R. FRANCO, Sim como requer quanto a peticdao n? 3642,
compareca....km 12.08.15; 50.799/89-4446/15 DORIVAL SCHLEMPER,
Comparega....Em 12.08.15; 1272/94-1712/15 CAIO GONCALVES TORRES,
Compareca....Em 12.08.15; 4036/98-9320/14 (Peticio n2 3835/15) WILLIAN
AMMIRABILE, Compareca o requerente da peticdo 3835/15 para anexar
quitacbes citadas em cota de 07.07.15, em 30 dias. Em 12.08.15; 1389/00-
3780/15 (Peticdo n? 3643/15) RICARDO RIBEIRO PORTO, Compareca....Em
12.08.15; 7330/10-2577/15 HML ADMINISTRACAO E PARTICIPACAO S.A,
Compareca....Em 12.08.15; 6873/13-4022/15 MITSUO ONO, Compareca....Em
12.08.15; 5908/15 VALERIO MARCOS NOGUEIRA PIETRAROIA, Comparega o
Arqg. Valério Marcos Nogueira Pietraroia para esclarecimentos em 30 dias. Em
12.08.15; 7138/10-6222/11 (Peticdo n2 3409/15) ROSANA A. A.
DEGUIRMENDJIAN E OUTRO, Comparega....Em 13.08.15; 1166/13 (Peticao n2
3817/15) ALBERTO FERNANDES, Sim como requer na petigdo 3817/15 qto. a
desisténcia da construgdo da dependéncia. Compareca o R.T. p/ proceder as
anotag¢des, em 30 dias. Em 13.08.15; 52.631/88-2950/15 WALTER HITOSHI
YOKAYAMA, Comparega....km 14.08.15; 4289/95-10.082/14 (Peti¢do n?9
3202/15) CONDOMINIO EDIFICIO MONTEREY, Compareca....Em 14.08.15.

INDEFERIDO:

Processo n%s: 50.537/82-2687/15 TJONG KWEI TJI, Indeferido, ndo atende ao
art. 56 § 42 da Lei 316/98. Em 10.08.15; 50.595/82-6740/12 (Peti¢do n2
3539/15) HORST RICARDO PEUKERT, Quanto a peticdo n2 3539/15, mantido o
indeferimento. Ndo atende a Lei 317/98, artigo 48 tabela “A” — recuos. Em
10.08.15; 51.001/85-5351/15 ALESSANDRO PAULO ESTEVES, Indeferido com
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base na cota do Fiscal com data de 30/07/15. Em 10.08.15; 52.648/90-4113/15
JAIR BURGUI MANZANO, Indeferido, com base no artigo 56 § 42 da Lei 316/98.
Em 10.08.15; 1980/15 GILBERTO DOMINGUES, Indeferido, com base no artigo
77 da Lei 316/98. Em 10.08.15; 6921/08-1604/15 (Peticdo n2 3346/15) EDVAN
CARLOS BRITO DE ARAUJO, Ratifico despacho exarado em 21.05.15. Em
12.08.15; 6155/10-11.101/12 (Peticdo n2 3812/15) DIRCEU DIAS DE LIMA,
Quanto a peticdo 3812/15, indefiro o solicitado por ndo haver Baixa de R.T. em
regularizagdo. Em 12.08.15; 50.677/84-1891/14 (Peti¢do n2 2279/14) POLIMIX
CONCRETO LTDA, Indeferido com base na tabela “A” da Lei 317/98. Em
14.08.15; 52.340/88-3849/15 OSWALDO PIZARRO, Indeferido com base na
Tabela “A” da Lei 317/98. Em 14.08.15; 2281/03-1492/15 WANG DE CHONG,
Indeferido com base no artigo 56 § 22 e artigo 57 da Lei 316/98. Em 14.08.15;
1988/12-2724/15 JOSE FERNANDO CONTI, Indeferido com base no artigo 72 §
29 da lei 316/98. Em 14.08.15; 4226/14-5355/15 MAURO RODRIGUES RIBEIRO,
Indeferido com base na cota do fiscal com data de 21/07/2015. Em 14.08.15.

SIM COMO REQUER:

Processo n%: 1965/94-5649/06 (Peticdo n° 3708/15) CONDOMINIO
RESIDENCIAL VILA DAS ORQUIDEAS, Sim como requer. Expeca-se a licenca de
conservacdo, conforme o despacho de folha n2? 41 com data de 27/06/2014. Em
10.08.15; 1597/01 (Peti¢do n2 3600/15) RUBENS FERREIRA BARROS FILHO, Sim
como requer qto. a peticio 3600/15. Expeca-se a 22 via do Alvard de
Construcdo n? 636/01, pago os emolumentos em 30 dias. Em 12.08.15;
7437/11-6181/12 (Peticdo n? 3741/15) DIRCEU DIAS DE LIMA, Sim como
requer gto. a Baixa de Responsabilidade Técnica, peticdo 3741/15. Em
12.08.15; 5599/15 ROBERTO MASSAOQ SAITO, Sim como requer qto. a inscri¢do
do R.T. no D.O. Em 12.08.15; 5860/15 ARQUIPLANO ARQUITETURA S/C LTDA,
Sim como requer qto. a inscricdo da Firma no D.O. Em 12.08.15; 3833/03
(Petigdo n2 3710/15) JOAQUIM PEDRO SOUZA NETO, Sim como requer qto. ao
cancelamento da inscri¢gdo do R.T. no D.O. Em 13.08.15; 4619/14 (Peti¢do n?
3401/15) FLAVIO ANTONIO DUGO BRAGAIA, Sim como requer qto. ao
cancelamento da inscricdo do R.T. no D.O. Em 13.08.15; 23.186/97-6207/14
(Petigdo n2 3665/15) GISELE GONCALVES RIVA AFFONSO, Sim como requer na
peticdo 3665/15, qto. a Assuncdo de Responsabilidade Técnica. Compareca a
Arg. Gisele G. Riva Affonso para assinar, em 30 dias. Em 14.08.15.

OUTROS:

Processo n%: 4215/00-2893/07 (Peti¢do n2 3185/15) JOAO DOS SANTOS
FILHO, Quanto a Peticdo 3185/15, qto. ao cancelamento do processo de
conservagdo, nao ha como efetuar. Hd conservacdao compulséria, despachada
em 19.08.10, fls.34. Em 13.08.15.

JOSE PAULO CASOLARO
Chefe da Secdo de Aprovacdo e Licenciamento de Obras Particulares
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ATOS DO CHEFE DE SETOR DE EXPEDIENTE DE OBRAS PARTICULARES
EXPEDIENTE PUBLICADO EM: 10 a 14/08/2015.

COMUNIQUE-SE :

Compareca (0) (a) responsavel técnico, para atender comunique-se em 30 dias;
Processos n%: 53.739/91-6233/14 RALF RICHLOWSKY, Apresentar ART/RRT quitada,
atender cota de emplacamento e langada (a retirar) taxa de analise. Em 12.08.15;
3279/93-4321/15 NELSON AUGUSTO GOMES CARVALHO, Apresentar laudo de vistoria,
atender cota de emplacamento e langada (a retirar) taxa de analise. Em 12.08.15;
7785/01-4322/15 ANTONIO CARLOS DA SILVA NASCIMENTO, Apresentar ART/RRT
quitada, projeto de esgoto e langada (a retirar) taxa de analise. Em 12.08.15; 5470/14-
2585/15 EDSON LUIZ ESTEVES JUNIOR, Apresentar copia da escritura ou termo de
venda e compra, ART/RRT quitada, projeto de esgoto e lancada (a retirar) taxa de
andlise. Em 12.08.15; 4949/15 PEDRO HENRIQUE RICCI BAPTISTA, Apresentar
Anuidade CREA/CAU 2015 quitada, declaracdo de madeiramento legal e lancada (a
retirar) taxa de analise. Em 12.08.15.

ARQUIVE-SE com vistas do SEFI:

Processo n2s: 50.676/89-6001/04 (Peti¢do n2 3605/15) JOSE FERREIRA DE ANDRADE.
Em 12.08.15; 6307/99-7926/05 (Peti¢cdo n2 3211/15) JOAO LUIZ TITATO. Em 12.08.15;
3469/00-7452/03 (Peticdo n2 3512/15) LINO RIOS CASTRO. Em 12.08.15; 10.244/14-
10.246/14 (Petigdo n2 3653/15) SERGIO NAGY LOPRETTO. Em 12.08.15.

ARQUIVE-SE:

Processo n%: 50.865/85-52.773/87 (Peticdo n? 3466/15 anexa ao P.A.50.865/85)
RICARDO BENEDITO COELHO. Em 12.08.15; 2172/93-7239/04 (Peti¢cdo n2 3509/15)
LEONICE DE CASSIA GARCIA DE AVILA. Em 12.08.15.

EMERSON ALESSANDRO PINHO
Chefe de Setor de Expediente de Obras Particulares

SETOP.
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ATOS DO CHEFE DA SECAO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA
LAUDA 023/15 — SEFT

EXPEDIENTE DESPACHADO DE 17/08/2015 a 21/08/2015
PROCESSO 3833/03 — JOAQUIM PEDRO DE SOUZA NETO- DEFIRO PEDIDO DE
CANCELAMENTO DE INSCRICAO.
5599/15 — ROBERTO MASSAO SAITO — DEFIRO O PEDIDO DE ALVARA DE
FUNCIONAMENTO.
6250/14 — CLARO S.A — DEFIRO O PEDIDO DE ALTERACAO CADASTRAL.

7818/12 — JOFERMAN EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES LTDA. — DEFIRO O
PEDIDO DE ALTERACAO CADASTRAL.

CHEFE DA SECAO DEFISCALIZACAO TRIBUTARIA



Prefectura do o%émm/,m P2 %W

(= ; ) i
Oslancea f)/))(l/ﬂ(%;ﬂl(l

PORTARIA N. 423, DE 20 DE AGOSTO DE 2015

Transfere o servidor Luiz Carlos dos Santos
da Secretaria de Administra¢ao e Finangas
— SA para a Secretaria de Seguranga e
Cidadania - SC.

O Secretario de Seguranga e Cidadania, Eduardo Silveira Bello e o
Secretario de Administracdo e Financas, Fernando Moreira de Oliveira, no uso das
atribuicdes que Ihes sdo conferidas por Lei, bem como no Decreto n. 2.270, de 09 de
margo de 2015; e

CONSIDERANDO o disposto no artigo 30 da Lei Municipal n. 129, de
29 de agosto de 1995 e a necessidade de remanejamento de servidores entre as
unidades da Administragao Municipal,

RESOLVE:

Art. 12 TRANSFERIR, o servidor LUIZ CARLOS DOS SANTOS, Fiscal,
Registro Funcional n. 1786, da Secretaria de Administracdo e Financas — SA para a
SECRETARIA DE SEGURANCA E CIDADANIA - SC, com fundamento legal no artigo 30,
da Lei Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995.

Paragrafo Unico. O servidor prestara servicos junto a Diretoria de
Transito e Transporte — DTT, podendo também atuar junto as demais unidades da SC,
mediante deliberacao do Secretario da Pasta, quando demonstrado oportunidade e
interesse publico.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Portaria n. 412/2015.

Bertioga, 20 de agosto de 2015.

Fernando Moreira de Oliveira
Secretario de Administragao e Finangas

Eduardo Silveira Bello
Secretario de Seguranca e Cidadania
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PORTARIA N. 424, DE 20 DE AGOSTO DE 2015

Transfere o servidor Claudio Luiz de Araujo
da Secretaria de Educagdao — SE para a
Secretaria de Administragdo e Finangas —
SA.

O Secretdrio de Educacdo Ivan de Carvalho e o Secretdrio de
Administracao e Financgas, Fernando Moreira de Oliveira, no uso das atribuicdes que
Ihes sdo conferidas por Lei, bem como no Decreto n. 2.270, de 09 de margo de 2015;

CONSIDERANDO que o servidor Claudio Luiz de Aradjo, vem
prestando servicos junto a Secretaria de Administracao e Financas, e o disposto no
artigo 30 da Lei Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995 e a necessidade de
remanejamento de servidores entre as unidades da Administragao Municipal,

RESOLVE:

Art. 12 TRANSFERIR, o servidor CLAUDIO LUIZ DE ARAUJO,
Motorista, Registro Funcional n. 1879, da Secretaria de Educacdo — SE, para a
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS - SA, com fundamento legal no artigo
30, da Lei Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995.

Paragrafo unico. O servidor prestard servicos junto a SA, podendo
também nas demais unidades da Secretaria, mediante deliberacdo do Secretario da

Pasta, quando demonstrado oportunidade e interesse publico.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

Bertioga, 20 de agosto de 2015.

Ivan de Carvalho
Secretario de Educagao

Fernando Moreira de Oliveira
Secretario de Administracao e Finangas
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PORTARIA N. 425, DE 21 DE AGOSTO DE 2015

Nomeia Evandril Boppré do Carmo para
o cargo de provimento efetivo de
Guarda Civil Municipal.

O Secretario de Administracdo e Financas do Municipio de Bertioga,
no uso das atribuicdes que lhe sdao conferidas por Lei, bem no Decreto Municipal n.
2.270, de 09 de margo de 2015,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 12, inciso I, da Lei Municipal n.
129, de 29 de agosto de 1995, no artigo 37, § 29, da Lei Complementar Municipal n. 93,
de 19 de dezembro de 2012 e no artigo 37, ll, da Constituicdo Federal; e

CONSIDERANDO a decisdo judicial exarada pelo Tribunal de Justica
do Estado de S3o Paulo no acérddo proferido nos autos do processo n. 0000128-
09.2011.8.26.0075, transitado em julgado, referente ao Concurso Publico n. 01/2002;

RESOLVE:

Art. 12 NOMEAR, ap6s concurso publico e decisdo judicial transitada
em julgado, EVANDRIL BOPPRE DO CARMO, para o cargo de provimento efetivo de
GUARDA CIVIL MUNICIPAL, Nivel 06A, conforme o quadro dos servidores efetivos do
Anexo XVI, da Lei Complementar Municipal n. 93, de 19 de dezembro de 2012.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Bertioga, 21 de agosto de 2015.

Fernando Moreira de Oliveira
Secretario de Administragao e Finangas
Interino
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PORTARIA N. 426, DE 21 DE AGOSTO DE 2015
Destitui o servidor Glalber Silvino Hora
da Unidade Central de Controle Interno

- UCCI.

O Arquiteto e Urbanista José Mauro Dedemo Orlandini, Prefeito do
Municipio de Bertioga, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO a cessa¢do das atividades ordindrias do servidor
junto a equipe da Unidade Central de Controle Interno, na forma da Lei Complementar
Municipal n. 102/2014;

RESOLVE:

Art. 12 DESTITUIR, a partir de 12 de setembro de 2015, o servidor
GLALBER SILVINO HORA, Auxiliar de Escritério, Registro Funcional n. 2338, da equipe
da UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com
efeitos a partir de 12 de setembro de 2015.

Art. 32 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Bertioga, 21 de agosto de 2015.

Arg. Urb. José Mauro Dedemo Orlandini
Prefeito do Municipio
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PORTARIA N. 427, DE 21 DE AGOSTO DE 2015

Nomeia Glalber Silvino Hora para o cargo
em comissdo de Chefe de Sec¢dao de
Procuradoria — PROC.

O Arquiteto e Urbanista JOSE MAURO DEDEMO ORLANDINI, Prefeito
do Municipio de Bertioga, no uso das suas atribuicées que Ihe sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO que os cargos em comissdo e as fungdes de
confianga sao de livre nomeacao e exonerac¢do pelo Prefeito e o disposto no artigo 12,
I, da Lei Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995,

RESOLVE:

Art. 12 NOMEAR, a partir de 12 de setembro de 2015, GLALBER
SILVINO HORA, Auxiliar de Escritério, Registro Funcional n. 2338, para o cargo em
comissdo de CHEFE DE SECAO DE PROCURADORIA — PROC, 6rgdo subordinado a
Procuradoria Geral do Municipio — PG, com vencimentos CCF, conforme a Lei
Complementar Municipal n. 93, de 19 de dezembro de 2012.

Paragrafo Unico: Tendo em vista a natureza do cargo e sem prejuizo
de suas atribuicGes ordinarias fixadas por Lei, fica atribuida ao servidor a atividade de

apoio juridico a Unidade Central de Controle Interno - UCCI.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdao, com
efeitos a partir de 12 de setembro de 2015.

Art. 32 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Bertioga, 21 de agosto de 2015.

Arg. Urb. José Mauro Dedemo Orlandini
Prefeito do Municipio
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PORTARIA N. 428, DE 21 DE AGOSTO DE 2015

Exonera Enio Nagai do cargo em comissao
de Chefe da Se¢do de Desenvolvimento e
Projetos - SEDP.

O Arquiteto e Urbanista José Mauro Dedemo Orlandini, Prefeito do
Municipio de Bertioga, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO que o0s cargos em comissao e as fungdes de
confiancga sao de livre nomeacgdo e exoneracgao pelo Prefeito, bem como o disposto no
artigo 42, |, da Lei Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995, consoante o artigo 37, Il,
da Constituicdo Federal,

RESOLVE:

Art. 12 EXONERAR, a partir de 24 de agosto de 2015, ENIO NAGAI,
Registro Funcional n. 5143, do cargo em comissdo de CHEFE DA SECAO DE
DESENVOLVIMENTO E PROJETOS — SEDP, com fundamento legal no artigo 42, |, da Lei
Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Bertioga, 21 de agosto de 2015.

Arg. Urb. José Mauro Dedemo Orlandini
Prefeito do Municipio
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PORTARIA N. 429, DE 21 DE AGOSTO DE 2015

Revoga a Portaria n. 367, de 31 de julho de
2015.

O Arquiteto e Urbanista JOSE MAURO DEDEMO ORLANDINI, Prefeito
do Municipio de Bertioga, no uso das suas atribui¢ées que Ihe sdo conferidas por Lei e,

RESOLVE:
Art. 12 Fica revogada a Portaria n. 367, de 31 de julho de 2015.
Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Bertioga, 21 de agosto de 2015.

Arg. Urb. José Mauro Dedemo Orlandini
Prefeito do Municipio
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PORTARIA N. 430, DE 21 DE AGOSTO DE 2015

Exonera servidores ocupantes de cargos
em comissdao e em fung¢do de confianca.

O Arquiteto e Urbanista José Mauro Dedemo Orlandini, Prefeito do
Municipio de Bertioga, no uso das suas atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO que os cargos em comissao e as fungdes de
confianga sao de livre nomeacgdo e exoneracgao pelo Prefeito, bem como o disposto no
artigo 42, |, da Lei Municipal n. 129, de 29 de agosto de 1995, consoante o artigo 37, Il,

da Constituicdo Federal,

RESOLVE:

Art. 12 EXONERAR, a partir de 15 de agosto de 2015, com
fundamento legal no artigo 42, |, da Lei Municipal n. 129/95, os seguintes servidores
ocupantes de cargos em comissdao e em fungao de confianga:

Nome Matricula Carga

ELDER DA SILVA DOS SANTOS 3110 ASSESSOR DE GABINETE DE DIRETORIA

GAUDIO PRESTES JUNIOR 4527 ASSESSOR DE GABINETE DE DIRETORIA

RAFAEL RIBEIRO 4837 ASSESSOR DE GABINETE DE DIRETORIA

VANESSA DA SILVA MAIAO 4960 ASSESSOR DE GABINETE D ESECRETARIA

JOSE LUIZ ZUPPANI 4400 ASSESSOR DE GABINETE DO PREFEITO |

ADALBERTO NASCIMENTO DOS 4951 ASSESSOR DE GABINETE DO PREFEITO IlI

SANTOS

RONALDO JOSE DE OLIVEIRA VIANA 3089 CHEFE DE SECAO DE FATURAMENTO — SFAT

SANDRA MARIA DE SOUZA MELLA 4608 CHEFE DE SECAO DE GESTAO CULTURAL — SEGC

ELIZABETE GONCALVES DE AGUIAR 206 CHEFE DE SECAO DE SAUDE BUCAL — SESB

ROBSON ANTONIO GUIMARAES PINTO 1509 CHEFE DE SETOR EDUC TRANSITO — SETET

EMERSON ALESSANDRO PINHO 3098 CHEFE DE SETOR EXPEDIENTE — SETOP — DOP’

FELIPE DE SOUZA BICHIR 3124 CHEFE DE SETOR CONTR FISCALIZACAO — SECOF

MILTON VASCONCELOS 4538 CHEFE DE SETOR FISCALIZ POSTURAS - SEPOS

FERNANDA CUSTODIO SUDAM 4642 CHEFE DE SETOR INSTALACf)ES —SETIN

CESAR RODRIGUES DE OLIVEIRA 4737 CHEFE DE SETOR CARTOGRAFIA — SECAR

JUNIOR

ALEXANDRE MORAIS 4751 CHEFE DE SETOR INTERNET REDES SOC-SEIRS
(S.PUBL)

ELSON SANTANA DO CARMO 4795 CHEFE DE SETOR JUSTICA E DISCIPLINA — SEJUD
- DGC

CLAUDIO NERI SANTOS 4810 CHEFE DE SETOR DE PESSOAL — SEPES

MACARIO ANTUNES QUIRINO 1122 DIRETOR DE TRABALHO E RENDA - DTR

ELAINE MONTEIRO DE BRITO 1222 CHEFE DE SE_CAO ADM GEREN PROJ
CONVENIOS-SEGP

DEBORA COELHO AMARAL 431 CHEFE DE SETOR EXPEDIENTE — SOEXP

HELEN ADRIANA ALVES OLIVEIRA 2101 CHEFE DE SECAO DE ENFERMAGEM - SEEN
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ADRIANA PESTANA BRANCO

603

CHEFE DE SETOR DE EXPEDIENTE — STEXP

HELOISA ADRIANA SEVERO BATISTA 4914

DEMIGLIANO

CHEFE DE  SETOR  PROJETOS-SEPRO
(PROJ.ORCAMENTOS)

JOSE AUGUSTO COELHO FILHO

3091

DIRETOR DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO - DAI

EDISON PEREIRA DA COSTA

3121

DIRETOR DA REGIONAL NORTE — DRN

Art. 22 EXONERAR, a partir de 12 de setembro de 2015, com
fundamento legal no artigo 42, |, da Lei Municipal n. 129/95, os seguintes servidores
ocupantes de cargos em comissdo:

Nome Matricula Carga
MANOEL BATISTA PINTO 4731 ASSESSOR DE GABINETE DO PREFEITO IlI
ELIDIO MORAIS 4530 CHEFE DE SECAO DE ADM. E PLANEJAMENTO -
SAPL
LAURI DONIZETE DE SOUZA 4775 CHEFE DE SETOR ESPORTE COLETIVO - SETEC
DANIELI FARIA FERNANDES 4780 CHEFE DE SETOR DE NORMAS E
PROCEDIMENTOS-SENOP

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
retroagindo os seus efeitos ao dia 15 de agosto de 2015.

Art. 42 Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a
Portaria n. 420, de 14 de agosto de 2015.

Bertioga, 21 de agosto de 2015.

Arq. Urb. José Mauro Dedemo Orlandini
Prefeito do Municipio




